附件1

评估案例撰写要求及基本结构

一、总体要求
案例应紧密结合评估实务，原则上应选用真实案例，替换敏感信息，符合典型性、代表性等特点，具有理论水平、分析意义和对工作的参考价值，包括但不限于以下作用：
1.对某一类型评估项目具有普遍指导意义和典型意义；
2.解决评估工作中的某一疑难问题；
3.对新业务、新制度、新准则实施等的探讨性实践。
二、形式要求
案例可以采用以下形式：
1.完整的评估项目介绍，包括项目背景、评估工作过程、评估计算过程、案例评价分析等内容；
2.针对评估实务中的某一疑难问题所撰写的论述性文章，其中包含具体案例及相应的计算过程或其他处理方法介绍。
三、基本结构及具体要求
[bookmark: _GoBack]案例的基本结构应包括：标题、摘要及关键词、案例陈述、案例评价分析等四部分。字数3000字以内，特殊情况可适当增加篇幅。
（一）标题
以不带暗示性的中性标题为宜。可直接使用评估报告的标题，也可以适当简化。
（二）摘要及关键词
摘要需总结案例内容，点明评估案例的关键问题等信息，尽量简洁，不作评价分析，300字以内；关键词3－5个。
（3） 案例陈述
1.项目背景
根据案例特点，就评估目的、评估对象和评估范围、被评估单位情况等项目信息进行必要的介绍。
2.评估工作过程
对项目执行的过程进行必要的说明，对于能体现案例特点的评估特殊处理方法，需进行阐述。
3.评估值计算过程
提供完整的评估结果计算过程，须对关键参数的选择进行必要的说明。在保证完整性的前提下，计算过程可适当简化。
4.相关经济行为的进展情况，委托人对报告的使用情况及评价。
（四）案例评价分析
1.阐述案例的主要特点，并对核心经验进行总结；
2.提出尚需进一步探讨的问题；
针对评估实务中的某一疑难问题所撰写的论述性文章，其文章格式可采取更为适合的其他形式。
五、排版要求
（一）页面设置
1.纸张大小：A4纸(21厘米×29.7厘米)；
2.版心要求：上边距3.7厘米，下边距3.5厘米，左边距2.8厘米，右边距2.6厘米；
3.页码使用小四号Batang字体的阿拉伯数字，左右各加一条短横线，如：“-1-”。页码对齐方式为中间；
4.默认字体为仿宋，字号为三号，行距为30磅。
（二）正文
1.主标题在第二行居中排，使用方正小标宋体简体二号；
2.一级标题使用黑体三号字，序号使用汉字加顿号如：“一、”。二级标题使用楷体三号字，序号使用汉字加括号如：“（一）”。三级标题使用仿宋三号字，序号使用三号TimesNewRoman字体的阿拉伯数字加点如：“1.”；
3.正文使用仿宋三号字，首行缩进两字符；
4.西文字体采用TimesNewRoman字体。
六、注意事项
1.遵守《著作权法》有关规定；
2.编写过程参考有关书籍和相关报刊、其他资料等，应在参考文献中进行列示。
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